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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYZATA

Az informéciés &nrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL.
torvény (Itv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Itv. 26.§-ara, és Magyarorszag
Alaptérvény VI. cikkére —, a Somogyudvarhelyi Kozds Onkormanyzati Hivatalnal és hozza
tartozo, a Szabélyzat 2. pontjaban felsorolt kltségvetési szerveknél (a tovabbiakban: Hivatal)
a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére az alabbi
Szabalyzatot adom ki.

1. A szabdélyozas célja

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a Hivatal miikodése soran keletkezé kozérdeki adatok
nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére irAnyulo igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott
személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdekii adatokat mindenki
megismerhesse.

1.2. Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyz6. Az Adatkezeld a kozérdekil adatokat a Hivatal
utjan kezeli.

2. A szabalyzat hatilya
2.1 A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) Somogyudvarhelyi K6z6s Onkormanyzat Hivatal

Somogyudvarhely Kézség Onkorményzata

Gyékényes Kozség Onkormanyzata

Gyékényesi ,,Csemeték-kertje” Ovoda

Somogyudvarhelyi Napk6zi Otthonos Ovoda és Konyha

Gy¢kényes Kozponti Mikrotérségi Szocialis Tarsulas

Gyeékeényesi Gondozasi Kézpont

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Gyékényes

koltségvetési szerveknél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselore, és munkavallalora (a
tovabbiakban: kdztisztviseld).

b) a Hivatal teljes korii feladat- és hataskorének ellatasara.

c) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii és kozérdekbdl nyilvénos adatok teljes korére.

2.2 Az Itv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatdlya a kézhitelii
nyilvantartasbol torténé — kiildn tdrvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez rendelkezések
3.1 Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Itv. 3. §-a az iranyado.
4. Kozérdekii adatok kore

4.1 Az Adatkezel8, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkdrébe tartozo iigyekben, igy kiilonosen:
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a) az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

¢) a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

d) a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy

kizardlagos jogok biztositaséra vonatkozoan koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

4.2 Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas médon az Itv-ben meghatarozott
terjedelemben kézzéteszi, tovdbba erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat 5. pontjanak
rendelkezései szerint hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb, igy
kiilon6sen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

€) annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

f) a birtokaban 1év6 adatfajtakra,

g) €s a milkodésérdl szolo jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodésara
vonatkozo adatokat.

4.3 Az Adatkezelonek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjén az arra jogosult szerv &llami- vagy
szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve, ha az nemzetkdzi szerz8désbdl eredé kételezettség
alapjan min6sitett adat, tovabba, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valo jogot — az
adatfajtadk meghatarozasaval — térvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) biincselekmények iild6zése vagy megelézése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbél;

e) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapesolatokra;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi cljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel
korlatozza.

4.4 Az Adatkezel6 a dontés megismerésére iranyulé igényt a dontés meghozatalat kévetden
clutasithatja, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv tSrvényes miikodési rendjét vagy feladat- ¢és
hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot
keletkeztetd 4allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténé szabad kifejtését
veszélyeztetné.

5. A kizérdekii adatok megismerésére irinyulé igény és teljesitése
5.1 A kézérdekii adatok szolgdltatdsdért felells szervezeti egységek és személyek kijelolése

5.1.1 A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhéztartasi kirbe tartozé szervnek
kotelessége elbsegiteni.



5.1.2 A kozérdeki adatok szolgaltatasaért kijeldlt, felelds személy a jegyzé.
5.2 Az igények fogaddsa

5.2.1 Az Adatkezeld a kovetkez6 modon fogadja a kozérdekii adat megismerésére irdnyulé
igényeket:
a) a www.gvekenyes.hu, www.somogyudvarhely.hu weboldalakon kozzétett, a jelen
szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd nyomtatvany kitoltésével:
O postai levélben a Somogyudvarhelyi Kozds Onkormanyzati Hivatalhoz (7515
Somogyudvarhely, Jokai u. 2.)
telefaxon,
elektronikusan,
személyesen benyujtva, illetve
b) szoban (tavbeszélon) eléterjeszive.

5.2.2 A sz6beli igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat a Hivatalhoz tartozé valamelyik Onkorméanyzat honlapjan méar
kozzétételre keriilt,
b) az alkalmazott jogszabélyra vonatkoz¢ altalanos téjékoztatassal teljesithetd és az igénylo
széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,
¢) az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik.

5.2.3 Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, az igényrél feljegyzést kell késziteni és az
igénylot lehetbleg mar az igény elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 5.3.3., 5.3.4. és 5.3.5.
pontok szerinti kériilményekrol.

5.2.4 Az elektronikus Giton elSterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

5.2.5 Az igények 5.2.1 pontban megjelslt forméaban benyujthaték, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 1. sz. melléklet szerinti informacidkat.

5.2.6 A szervezeti egység vezetdje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

5.2.7 Az igeény elGterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett més nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

5.2.8 Ha az igény nem magyar nyelvli, intézkedni kell annak leforditdsa irant. A forditashoz
cls6sorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal
kiils6 szakembert kell megbizni.

5.3 Az igények elbirdldsa és teljesitése

5.3.1 A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijelolt felelds az igényt — annak tartalma alapjan —
az iktatéast kévet6 3 munkanapon beliil kdteles megvizsgalni abbél a szempontbol, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

¢) az igényelt adatok kozérdek, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésiilnek-e,



d) megtaldlhatok-e az internetes webhelyen,

¢) a kert médon vannak-e tarolva az Adatkezel8nél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,
f) az igényl§ elérhetdsége tisztazott-e,

g) a tdjékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelének kiilon koltséget, ha igen,
akkor ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

5.3.2 Az adatszolgéltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfeleléen kell elékésziten.

5.3.3 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyzé adatokra vonatkozoéan nyilatkozattételre
kell felhivni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat
szolgaltatasaért felel6s koteles segitséget ny(jtani. Az intézkedésrél feljegyzést kell késziteni.
Ha az igényl6 a felhivasban megadott hatéridén beliil nem nyilatkozik, az adatszolgaltatasért
felel6s a rendelkezésre 4116 adatok alapjan teljesiti az igényt.

5.3.4 Az igényldtol egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismereteben fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil8 koltséget az Adatkezelének. Ha vallalja a koltségek
megtéritésct, kozolnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehetdleg
irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

5.3.5 Ha a kert adatot nem a polgarmester, vagy a jegyzé kezeli, akkor errél a tényrél a
kozérdekii adatok szolgéltatdsaért kijelslt felelds személy a leheté legrovidebb idén beliil, de
legfeljebb 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylét.

5.3.6 Az igeényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem kozérdekbél
nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyltt 8 napon
belill frasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektronikus
uton értesiteni kell az igénylét,

5.3.7 A kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett més nyelven
fogalmazta meg.

5.3.8 Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felelds ugy koteles el6késziteni, hogy a
kozérdekli adat megismerésére irdnyuld igény beérkezését kovetd legrévidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

5.3.9 A tdjékoztatasnak — lehetéség szerint — az igényld 4ltal kivant technikai eszkdzzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

5.3.10 Az adatszolgaltatasért felelds az adatigénylé szamara az adatokba t5rténd betekintést
ligyfélfogadasi idGben biztositja.

5.3.11 Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényldt tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetdségének modjardl. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum



az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerheté
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.3.12 Az ugyintézés soran az Itv. 29. §-aban irt hataridok betartdsdra fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylovel valo kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésdbb 5 napon beliil meg kell térténnie.

5.3.13 A jegyz0 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését.

5.3.14. A jegyzé évente, az adatvédelmi biztos kdzleményében meghatarozott iddpontig értesiti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatéségot az elutasitott igényekrél, valamint
az elutasitasok indokairdl.

6. Az Igénylo6 jogorvoslati lehetésége

6.1 Az Adatkoz16 koteles tajékoztatni az Igénylét arrdl, hogy amennyiben a kdzérdeki adatra
vonatkozo kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kozlésétél, ennek elmaradasa esetén a kérelem
cldterjesztésétdl szamitott 15 napos hataridd eredménytelen elteltétsl szamitott 30 napon beliil
birdsdghoz fordulhat.

6.2 A perek elkeriilése érdekében az Adatkozl a kérelem teljesitésének elutasitdsakor a
megtagadas jogszerliségét ¢s megalapozottsagat indokolni kételes,

6.3 Ha a birdsag az Igényld kérelmének helyt ad, hatdrozataban az Adatkezelét a kért kdzérdekii
adat kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi eléirasok

7.1 A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kodzzétett kdzérdekii adatokhoz torténdé hozzaférés biztositisahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Itv. 29. § (1)
bekezdésében meghatarozott id elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényl6
személyes adatait torolni kell.

7.2 Igenylés alapjan t6rténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

8.1 Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdeki adat masoldsa miatt az Adatkezelének kiilén
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekil adat igényldjével kell megtérittetni.

8.2 Az igeny teljesitését az adatszolgaltatasért felelds személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap
eredeti példanyén a masolt oldal, illetve darabszam feltiintetésével igazolja.

8.3 A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetends koltségtérités mértékét jelen szabalyzat
2. szamu melléklete tartalmazza.



8.4 A koltségteérités Osszegét szamla alapjan 4tutalassal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

8.5 A szamla kiallitdsénak alapjaul az 1. szamii melléklet 8.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesités-igazolds szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartisa

9.1 A kdzzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol szol6
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kdzzétételi listat a rendelet 2. szamu mellélete
tartalmazza.

9.2 A kozzétéielre, helyesbitésre, frissitésre kerlils adatokat a jegyzé kiildi meg elektronikus
uton.

9.3 A kijelolt tigyintéz6 az adatokat haladéktalanul megjeleniti a honlapon.

9.4 Az Adatfelel6s a szervezeti egységéhez tartozé kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon kdveti és azokat a jogszabalyban meghatdrozott idékdzonként megkiildi az Adatkszld
részére. Az Adatfelelds a honlapon torténé kozzétételt kovetSen az adatok pontossagat
visszaellen6rzi.

10. Zaro6 rendelkezések

10.1 A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az informécios
Onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011. évi CXIL. torvény, a kézérdekii
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti
jegyzek adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005.
(XIL. 25.) Korményrendelet, a kozzétételi listakon szerepls adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XI1.27.) THM rendelet, a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért  megéllapithatd  koltségtérités mértékérdl  sz0l6  301/2016. (IX.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

10.2 Jelen Szabalyzat 2019. december 16. napjatél hatélyos.

10.3 Az allamigazgatasi szerv vezetdjének kell gondoskodni, hogy jelen szabalyzatban foglalt
elbirasokat az €rintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat 3. sz. mellékletében
szerepl megismerési zaradékon alairasukkal igazoljak.

Kelt, Somogyudvarhely, 2019. december 09.



Jjegyzd Y

Somogyudvarhelyi Kozos 5nkorm¢i:i;i;zati Hivatal

Kelt, Somogyudvarhely, 2019. december 09.




1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrdl szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:
Az adatokrol mésolat készitését igényelem:

Csak mdsolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadésara csak egyféle — On altal vélasztott médon — van lehet6ség!)
Az elkészitett masolatot

személyesen

postai tton,

c-mail cimen keresztiil
veszem at.
A kovetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek értesitést:
TelefOnSZAM: ..o
I, L

(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitlteni!)

Az adatszolgaltatissal kapcsolatban felmeriil6 kiltségek megtéritését vallalom.

........................................

A kért adatszolgaltatast ....db............ kiadasaval teljesitettem / nem teljesitettem.

........................................

Adatfelelds



2. sz. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke:

Adatkdzlés Koltségtérités
mddja
Adathordoz6 koltsége
Fénymasolat /szines/  130,-Ft/mdsolt A/4
az 6todik oldaltél oldal+AFA;
260,-Ft/ masolt A/3

oldal+AFA
Fénymadsolat /fekete-  12,-Ft/mdasolt A/4
fehér/ az 6todik oldal+AFA;
oldaltél 24,-Ft/ masolt A/3

oldal+AFA

Optikai adathordozé  580,-Ft/ db +AFA
/CD, DVD lemez/

Elektronikus titon az adathordozé
hasznélhat6 egyéb kozvetlen
adathordozon énkoltsége+AFA
nyujtott masolat

A papir alapon nydjtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges maésolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltsége legfeljebb:
0 az adatigénylé részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a hivatalos
iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

o az adatigényld részére postai uton, kiilfdldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt killdeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

Munkaeré raforditas koltsége:

o Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben veheté figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-réforditas idétartama meghaladja a
4 munkadrat.

o Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas dsszes kéltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

o A koltségtéritésnek az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatér mértéke
5000 Ft.
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